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STARTHILSEN, fx Kære, Hej

Kære Otto
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AFSLUTTENDE HILSEN, fx Hilsen, Kærlig hilsen, Med venlig hilsen

Kærlig hilsen
Hayskolen 
[bookmark: _GoBack]Dato: Punkt 12 kursiv, højrestillet.
Starthilsen: Punkt 12 kursiv, venstrestillet.
Sluthilsen: Punkt 12 kursiv, venstrestillet.
Brødtekst: Punkt 12 på enkelt linieskift. Times New Roman. Kursiv
Linjeafstand: 1,0 eller 1,15. Husk: Fjern afstand før afsnit og fjern afstand efter afsnit
Afsnit: Indryk ½ cm ind.
Sidetal: Midt på siden.
Orddeling: (Ligger under sidelayout) Automatisk.
Sidelayout: Retning; stående. Margen; 2cm hele vejen rundt.
Margen: Lige.

